
University contract office 
notifies department of full 
execution of contract (with 
FAR clause) included via a 

memorandum

Department provides
A list of employees that 
are assigned to work 
on the contract to 
Human Resources

Human Resources 
verifies E‐Verify 
completion 

Human Resources 
notifies department of 
employees needing E‐
verification completion

Department notifies the 
employee to complete 
information in electronic 

system

Department updates list 
of employees with E‐

verification dates for the 
records

E‐Verify Verification for Federal Contracts 
(FAR)

Department notifies 
Human Resources of 

completion of 
E‐verification of all 

employees

Employee 
completes the 

required information in 
the electronic system

Employee provides 
required documents

 in person 
to  the department 

contact

Department 
completes 

E‐verification 
process

Department 
notifies Human 
Resources of any 

additional 
employees added 

to contract


